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1. Общие положения
г

1.1. Политика АО «Корпорация «ВНИИЭМ» (далее -  Общество) в 
отношении обработки и защиты персональных данных (далее -  Политика) 
разработана в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», главой 14 Трудового кодекса 
Российской Федерации «Защита персональных данных работника», с учетом 
требований Конституции Российской Федерации, иных нормативных 
правовых актов и нормативных документов уполномоченных органов 
государственной власти Российской Федерации.

1.2. Настоящая Политика определяет основные принципы, условия, 
цели и способы обработки персональных данных в Обществе, декларирует 
порядок реализации требований действующего законодательства в области 
обеспечения безопасности персональных данных.

1.3. Политика является общедоступным документом, ее положения 
адресованы широкому кругу лиц.

1.4. Политика является основополагающим документом для 
разработки Обществом и его дочерними организациями локальных 
нормативных актов.

2. Основные понятия

2.1. Персональные данные -  любая информация, относящаяся к прямо 
или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных).

2.2. Оператор -  юридическое или физическое лицо, самостоятельно 
или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 
действия (операции), совершаемые с персональными данными. В настоящей 
Политике - Общество. I

2.3. Обработка персональных данных -  любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию,1 накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных.

2.4. Автоматизированная обработка персональных данных -  обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

2.5. Блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных). !

2.6. Уничтожение персональных данных - ! действия, в результате 
которых становится невозможным восстановить содержание персональных
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данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате 
которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

2.7. Обезличивание персональных данных - действия, в результате 
которых становится невозможным без использования дополнительной 
информации определить принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных.

2.8. Информационная система персональных данных (ИСПДн) - 
совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и 
обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 
средств.

3. Основные принципы обработки персональных данных

3.1. Учитывая необходимость обеспечения защиты прав и свобод 
субъектов персональных данных, в том числе защиты права на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайны, обработка 
персональных данных в Обществе осуществляется на основе следующих 
принципов:

3.1.1. Законности и справедливости обработки.
3.1.2. Ограничения обработки достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей.
3.1.3. Недопущения обработки персональных данных, несовместимых с 

целями сбора персональных данных.
3.1.4. Недопущения объединения баз данных, содержащих 

персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, 
несовместимых между собой.

3.1.5. Взаимосвязи и соответствия содержания и объема 
обрабатываемых персональных данных целям их обработки.

3.1.6. Недопущения обработки персональных данных избыточных по 
отношению к заявленным целям их обработки.

3.1.7. Обеспечения точности, достаточности, а в необходимых случаях и 
актуальности персональных данных по отношению к целям их обработки.

3.1.8. Обязательного уничтожения либо обезличивания персональных 
данных по достижении целей их обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
действующим законодательством РФ.

3.1.9. Недопущения раскрытия третьим лицам и распространения 
персональных данных без согласия субъекта, если иное не предусмотрено 
действующим законодательством РФ.

3.1.10. Хранения персональных данных в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше чем этого требуют 
цели обработки, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральными законами либо соглашением, заключенным с субъектом.
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4. Категории субъектов персональных данных
I

4.1. Общество, являясь оператором, осуществляет обработку 
персональных данных следующих субъектов:

4.1.1. Работников.
4.1.2. Соискателей (кандидатов) вакантных должностей.
4.1.3. Лиц, ранее состоявших в трудовых отношениях с Обществом.
4.1.4. Лиц, заключивших с Обществом договор гражданско-правового 

характера.
4.1.5. Лиц, проходящих в Обществе практику (стажировку).
4.1.6. Лиц, направляемых в Общество в командировку.
4.1.7. Посетителей территорий и объектов Общества.
4.1.8. Иных лиц, обработка персональных данных которых необходима 

для достижения целей, указанных в разделе 6 настоящей Политики.

5. Категории обрабатываемых персональных данных

5.1. Общество вправе обрабатывать следующие категории 
персональных данных:

5.1.1. Персональные данные, позволяющие идентифицировать субъекта 
персональных данных, доступ к которым предоставлен самим субъектом, 
включая, не ограничиваясь: фамилия, имя, отчество; дата рождения; 
гражданство; паспортные данные; адрес постоянной и (или) временной 
регистрации; номер СНИЛС; ИНН; знание иностранных языков; данные об 
образовании (номер, серия дипломов, год окончания); данные о 
приобретенных специальностях; семейное положение; данные о членах семьи 
(степень родства, ФИО, год рождения, место рождения, паспортные данные, 
адрес постоянной и (или) временной регистрации); номера контактных 
телефонов и адресов электронной почты; данные о военной обязанности; 
данные о трудовой деятельности (дата начала трудовой деятельности, 
перемещения, сведения о поощрениях, данные о повышении квалификации и 
т.п.) и другая информация, необходимая для кадрового и бухгалтерского 
учета.

5.1.2. Биометрические персональные данные (фотография субъекта).
5.1.3. Специальные категории персональных данных (информация о 

здоровье субъекта).
5.1.4. Обезличенные и (или) общедоступные персональные данные.

6. Цели обработки персональных данных

6.1. Общество определяет цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке и действия (операции), 
совершаемые с персональными данными исходя из требований действующего 
законодательства Российской Федерации, а также собственных целей
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деятельности, определенных Уставом Общества, в частности обработка 
персональных данных осуществляется в целях:

6.1.1. Регулирования трудовых и непосредственно связанных с ними 
отношений (содействия работникам в трудоустройстве, получении 
образования и продвижении по службе, обеспечения личной безопасности 
работников, контроля количества и качества выполняемой работы, 
обеспечения сохранности имущества и т.д.).

6.1.2. Осуществления обязанностей по предоставлению персональных 
данных в органы государственной власти, в Пенсионный фонд РФ, в Фонд 
социального страхования РФ, в Федеральный фонд обязательного 
медицинского страхования, а также в иные государственные органы.

6.1.3. Реализации социальной политики Общества, в том числе 
добровольного медицинского страхования, медицинского обслуживания и 
других видов социального обеспечения.

6.1.4. Реализации программ и планов по целевому обучению детей 
работников Общества.

6.1.5. Обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов на 
территориях Общества.

6.1.6. Формирования справочных материалов для внутреннего 
информационного обеспечения деятельности Общества, а также дочерних 
организаций и аффилированных лиц.

6.1.7. Организации работы с обращениями граждан.
6.1.8. В иных законных целях.

7. Организация обработки и защиты персональных данных в
Обществе

7.1. Общество принимает меры, необходимые и достаточные для 
обеспечения выполнения требований действующего законодательства 
Российской Федерации в области обработки и защиты; персональных данных.

7.2. Общество гарантирует конфиденциальность обрабатываемых 
персональных данных, несет обязательство не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено действующим законодательством 
Российской Федерации.

7.3. Общество принимает необходимые правовые, организационные и 
технические меры: для защиты персональных данный от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 
также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

7.4. Общество обеспечивает проведение мероприятий, направленных на 
предотвращение несанкционированного доступа к Персональным данным и 
(или) передачи их йицам, не имеющим права доступа к такой информации.
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7.5. Общество назначает лицо, ответственное за организацию обработки 
персональных данных и лицо, ответственное за обеспечение безопасности 
персональных данных в информационной системе персональных данных.

7.6. Общество издает локальные нормативные акты, детально 
определяющие условия, цели и способы обработки и защиты персональных 
данных.

7.7. Общество ограничивает круг лиц, осуществляющих обработку 
персональных данных. Работники Общества, которым для исполнения 
должностных обязанностей необходимо иметь доступ к персональным 
данным, принимают на себя обязательство о неразглашении информации 
ограниченного доступа.

7.8. Общество обеспечивает ознакомление лиц, допущенных к работе с 
персональными данными, с положениями действующего законодательства 
Российской Федерации и локальных нормативных актов Общества в области 
обработки и защиты персональных данных.

7.9. Общество обеспечивает обучение лиц, допущенных к работе с 
персональными данными по вопросам обработки и защиты персональных
т т я ц и г та у

7.10. Общество осуществляет внутренний контроль и (или) аудит 
соответствия обработки персональных данных действующему 
законодательству Российской Федерации и требованиям к защите 
персональных данных, а также локальным нормативным актам Общества.

7.11. Общество обеспечивает проведение оценки вреда, который может 
быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения 
требований, установленных действующим законодательством Российской 
Федерации и локальными нормативными актами Общества, соотношение 
указанного вреда и принимаемых мер, направленных на обеспечение 
выполнения обязанностей оператора.

8. Условия обработки персональных данных

8.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если 
иное не предусмотрено действующим законодательством РФ. Субъект 
персональных данных принимает решение о предоставлении его 
персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей 
и в своем интересе. Согласие на обработку персональных данных (далее -  
Согласие) должно быть конкретным, информированным и сознательным. 
Согласие оформляется в письменном виде.

8.2. Все персональные данные Общество получает у самого субъекта.
8.3. При принятии решений, затрагивающих интересы субъекта 

персональных данных, Общество не имеет права основываться на 
персональных данных, полученных исключительно в результате их 
автоматизированной обработки или электронного получения.
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8.4. Согласие может быть отозвано субъектом персональных данных. В 
случае отзыва субъектом персональных данных согласия, Общество вправе 
продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных при наличии оснований, предусмотренных 
действующим законодательством Российской Федерации.

8.5. Общество по запросу субъекта персональных данных или его 
представителя обеспечивает уточнение и актуализацию обрабатываемых 
персональных данных, осуществляет блокирование и уничтожение,.

9. Права субъекта персональных данных

9.1. Общество обеспечивает право субъекта персональных данных на 
доступ к его персональным данным и получение информации, касающейся 
обработки его персональных данных в случаях, порядке и сроках, 
определенных действующим законодательством Российской Федерации. 
Отказ от предоставления субъекту доступа к его персональным данным 
должен быть мотивирован.

10. Ответственность Общества

10.1. В случае нарушения требований действующего законодательства в 
области защиты персональных данных Общество несет ответственность, 
предусмотренную законодательством Российской Федерации.

10.2. Лица, виновные в нарушении положений законодательства 
Российской Федерации в области персональных данных при обработке 
персональных данных работника, привлекаются к дисциплинарной и 
материальной ответственности в порядке, установленном федеральными 
законами, а также привлекаются к гражданско-правовой, административной и 
уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными 
законами.

I


